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Capacitación Online 1 – Administradores de Usuarios y Sitios:

Perfil ¿Puede 

gestionar 

organización?

¿Puede 

crear sitio 

en 

sistema?

¿Puede 

editar 

sitio en 

sistema?

¿Puede 

ocultar sitio 

en 

sistema?

¿Puede gestionar 

el administrador 

de “Mis sitios”?

¿Puede gestionar

Actividades de 

“Mis sitios”?

Administrador 

general

Si Si Si Si Si No

Administrador No No Si No Si Si

Control 

de acceso

No No No No No No

Usuario No No No No No No
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Capacitación Online 1 – Administradores de Usuarios y Sitios:

Perfil ¿Puede 

reservar en 

sistema?

¿Puede modificar 

reserva

en sistema?

¿Puede hacer 

check-in?

¿Puede hacer 

check-out?

¿Puede 

gestionar días 

no hábiles?

Administrador 

general

No No No No No

Administrador Si Si Si Si Si

Control 

de acceso

Si Si Si Si No

Usuario Si No No No No
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Capacitación Online 1 – Administradores de Usuarios y Sitios:

Organización

Sitio

Actividad
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Capacitación Online 2 – Administradores de Usuarios y Sitios:

1. Crear usuario administrador general (considerar creación de usuario sin
cargo).

2. Crear y editar organización con nuevo usuario administrador general.
3. Crear y editar sitio con nuevo usuario administrador general.
4. Revisar sitio en dashboard y gráficos.
5. Asignar cargo administrador para todos los sitios de una organización al

usuario administrador general (usuario puede tener múltiples cargos).
6. Volver al dashboard y revisar gráficos por rol.
7. Verificar que se pueden crear y listar actividades desde el menú superior

para el o los sitios que administra el usuario.
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